
GAZİOSMANPAŞA BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ  

YENİ TESCİL YAPILACAK MÜELLİF EVRAKLARI 
DİZİ PUSULASI 

İMAR KALEM ŞEFLİĞİ 
PAFTA:……………………………………………………… ADA:………………………………………………………… 
PARSEL:…………………………………………………….. 

SIRA 
NO BELGENİN NEVİ BELGENİN 

TARİHİ 

BELGENİN  
SAYISI  

(REFERANSI) 

 BELGE KONTROLÜ  

ASIL BELGE 

SURET  
BELGE (ASLI  

GİBİDİR  
İMZALI) 

Fotokopi 

MALİ  
HİZMETLER  
KONTROLÜ 

1 Talep Dilekçesi   X    

2 Muatap No       

3 Büro Tescil Belgesi     X  

4 İ.B.B.B Müellif Kaydı     X  

5 İmza Sürküteri   X    

6 Diploma Fotokopisi     X  

7 İkametğah Adresi   X    

8 Kimlik Fotokopisi   X    

9 Oda Kimlik Fotokopisi   X    

10 1 Adet Resim       

11        

12        

13        

14        

15        

16        

17        

18        

19        

20        

21        

22        

23        

24        

GAZİOSMANPAŞA BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ  

HAZIRLAYAN 

AD SOYAD 

TARİH 

İMZA 

KONTROL EDEN 
AD SOYAD 

TARİH 

İMZA 



ÖN İNCELEME PROJESİ MÜRACAATI 
DİZİ PUSULASI 

İMAR RUHSAT ŞEFLİĞİ 
PAFTA:……………………………………………………… ADA:………………………………………………………… 
PARSEL:…………………………………………………….. 

SIRA 
NO BELGENİN NEVİ BELGENİN 

TARİHİ 

BELGENİN  
SAYISI  

(REFERANSI) 

 BELGE KONTROLÜ  

ASIL BELGE 

SURET  
BELGE (ASLI  

GİBİDİR  
İMZALI) 

Fotokopi 

MALİ  
HİZMETLER  
KONTROLÜ 

1 Talep Dilekçesi   X    

2 Vekaletname     X  

3 Röperli Aplikasyon Belgesi   X    

4 İnşaat İstikamet     X  

5 Kot-Kesit   X    

6 İmar durumu   X    

7 Yola Terk (varsa)     X  

8 Mimari Proje  + (cd)    Elden   

9        

10        

11        

12        

13        

14        

15        

16        

17        

18        

19        

20        

21        

22        

23        

24        

HAZIRLAYAN 

AD SOYAD 

TARİH 

İMZA 

KONTROL EDEN 
AD SOYAD 

TARİH 

İMZA 



 
GAZİOSMANPAŞA BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ  

 

PROJE TESCİL ONAYI MÜRACAATI 
Dizi Pusulası 

İMAR KALEM ŞEFLİĞİ ADA:………………………………………………………… 

PARSEL:……………………………………………………..  

SIRA 
NO BELGENİN NEVİ 

BELGENİN 
TARİHİ BELGE KONTROL 

BELGE KONTROLÜ  
ASIL BELGE ASLI GİBİDİR 

Belge 
FOTOKOPİ SON KONTROL 

1 Talep Dilekçesi   *    

2 Mimar- Proje Sorumluluk Beyanı     *  

3 İnş.Müh.-Proje Sorumluluk Beyanı     *  

4 Mak.Müh.-Proje Sorumluluk Beyanı     *  

5 Elekt.Müh.-Proje Sorumluluk Beyanı     *  

6 Jeoloji Müh.-Proje Sorumluluk Beyanı     *  

7 Jeofizik Müh. Proje Sorumluluk Beyanı     *  

8 
Müeliflere ait bulunduğumuz yılın büro 
tescil belgesi   

  
* 

 

9 Yapıya ilişkin Bilgi Formu (YİBF)     *  

10 Mimari Proje    Elden   

11 Statik Proje    Elden   

12 Makine Projesi    Elden   

13 Elektrik Projesi    Elden   

14 Zemin Etüd Raporları    Elden   

15        

16        

19        

20        

21        

22        

23        

HAZIRLAYAN                              
AD SOYAD                                 

TARİH/İMZA 

KONTROL EDEN                   
AD SOYAD                        

TARİH/İMZA 



GAZİOSMANPAŞA BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ  

Yeni Kayıt Yaptıracak Yapı Denetim Firma 

Kaydı 

Dizi Pusulası 

İMAR KALEM ŞEFLİĞİ 
PAFTA:……………………………………………………… ADA:………………………………………………………… 
PARSEL:…………………………………………………….. 

SIRA 
NO BELGENİN NEVİ BELGENİN 

TARİHİ 

BELGENİN  
SAYISI  

(REFERANSI) 

 BELGE KONTROLÜ  

ASIL BELGE 

SURET  
BELGE (ASLI  

GİBİDİR  
İMZALI) 

Fotokopi 

MALİ  
HİZMETLER  
KONTROLÜ 

1 Talep Dilekçesi   X    

2 Sicil Tastiknamesi (İs.Tic.Sicil Müd.)     X  

3 İmza Sürküteri   X    

4 Vergi Levhası     X  

5 Ticaret Odası Faaliyet Belgesi     X  

6 Yapı denetim İzin Belgesi     X  

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

14        

15        

16        

17        

18        

19        

20        

21        

22        

23        

24        

GAZİOSMANPAŞA BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ  

HAZIRLAYAN 

AD SOYAD 

TARİH 

İMZA 

KONTROL EDEN 
AD SOYAD 

TARİH 

İMZA 



Yapı Ruhsa GAZİOSMANPAŞA BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ  

Yapı Ruhsatı Müracaatı 

HAZIRLAYAN 

AD SOYAD 
TARİH 

KONTROL EDEN 

AD SOYAD 
TARİH 



Dizi Pusulası 

İMAR RUHSAT ŞEFLİĞİ ADA:………………………………………… 

PARSEL:…………………………………… 

SIRA 
NO BELGENİN NEVİ BELGENİN TARİHİ 

BELGE KONTROL 

 BELGE KONTROL  

ASIL BELGE 
ASLI GİBİDİR 

BELGE 
FOTOKOPİ 

SON 
KONTROL 

1 Talep Dilekçesi   X    

2 Muafiyet yazısı (varsa)   X    

3 Yıkım Ruhsatı  (varsa)     X  

4 İski Yazısı   X    

5 Röperli Aplikasyon Krokisi   X    

6 Yola Terk (varsa)-(Tapu)     X  

7 Mal Sahibi Nüsus Suret Örneği     X  

8 Mal Sahibi İkametğah     X  

9 Kat Karşılığı Sözleşme (varsa)     X  

11 Müteahhit İkametğahı     X  

12 Müteahhit Sorgulama Belgesi     X  

13 Müteahhit Taahütnamesi   X    

14 Ticaret Odası Sicil Belgesi      X  

15 Vergi Levhası     X  

16 Şantiye Şefi Sözleşmesi   X    

17 Şantiye Şefi Taahhütnamesi   X    

18 Şantiye Şefi İkametgahı     X  

19 Şantiye Şefi Oda Kimlik Belgesi     X  

20 Yapıya İlişkin Bilgi Formu   X    

21 Yapı Denetim Sözleşmesi   X    

22 Yapı Denetim Yetki Belgesi     X  

23 Yapı Denetçi Belgesi     X  

24 Fenni Mesul Taahhütnamesi   X    

25 Yapı Denetçi İkametgahı     X  

26 Proje Tescil Belgesi + Harç Makbuzu 
(Fot.) 

  X    

27 Proje Müelliflerinin Sorumluluk Beyanları   X    

28 Mühendis Taahhütnameleri   X    

29 Proje Kontrol Formu   X    

30 Hissedar Muvafakatı (Tapu Hisseli ise)   X    

31 Tapu     X  

32 Mimari Proje ve CD   Elden    

33 Statik Proje + Statik Hesap Raporu   Elden    

34 Mekanik Proje   Elden    

35 Elektrik Projesi   Elden    

36 Sığınak Projesi   Elden    

37 Cephe Detay Projeleri   Elden    

İMZA İMZA 



38 Zemin Etüt Raporları   Elden    

GAZİOSMANPAŞA BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ  

YAPI TADİLAT RUHSATI MÜRACAATI 
DİZİ PUSULASI 

İMAR RUHSAT ŞEFLİĞİ 
PAFTA:……………………………………………………… ADA:………………………………………………………… 
PARSEL:…………………………………………………….. 

SIRA 
NO BELGENİN NEVİ BELGENİN 

TARİHİ 

BELGENİN  
SAYISI  

(REFERANSI) 

 BELGE KONTROLÜ  

ASIL BELGE 

SURET  
BELGE (ASLI  

GİBİDİR  
İMZALI) Fotokopi 

MALİ  
HİZMETLER  
KONTROLÜ 

1 Talep Dilekçesi       

2 Vekaletname       

3 Hisseli Tapu Muafakatı       

4 Tapu fotokopisi       

5 İmar durumu       

6 Mal Sahibi Nüfus Sureti Örneği       

7 Mal Sahibi İkametğahı       

8 Müteahhit İkametğahı       

9 Müteahhit Sorgulama Belgesi       

10 Müteahhit Teahhütnamesi       

11 Ticaret Odası Sicil Belgesi       

12 Vergi Levhası       

13 Yapı Denetim Sözleşmesi       

14 Yapıya İlişkin Bilgi Formu       

15 Yapı Denetim Taahhütnamesi       

16 Şantiye Şefi Sözleşmesi       

17 Şantiye Şefi İkametgahı       

18 Şantiye Şefi Oda Kimlik Belgesi       

19 Proje Tescil Belgesi + Harçı       

20 Proje Müellif Sorumluluk Belgesi       

21 Değişen Mühendis varsa Taahhütnamesi       

22 Tadilat Projesi + (cd)       

23        

24        

25        

GAZİOSMANPAŞA BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ  

HAZIRLAYAN 

AD SOYAD 

TARİH 

İMZA 

KONTROL EDEN 
AD SOYAD 

TARİH 

İMZA 



Yeniden Yapı Ruhsatı Müracaatı 

DİZİ PUSULASI 

İMAR RUHSAT ŞEFLİĞİ PAFTA:……………………………………… ADA:………………………………………… 

PARSEL:…………………………………… 

SIRA 
NO BELGENİN NEVİ BELGENİN TARİHİ 

BELGE KONTROL  BELGE KONTROLÜ  

ASIL BELGE 
ASLI GİBİDİR 

BELGE FOTOKOPİ 
SON 

KONTROLÜ 
1 Talep Dilekçesi   X    

2 Muafiyet yazısı (varsa)   X    

3 Yıkım Ruhsatı  (varsa)     X  

4 Mal Sahibi Nufus Sureti Örneği   X    

5 Mal Sahibi İkametğah   X    

10      X  

6 Müteahhit İkametğahı     X  

7 Müteahhit Sorgulama Belgesi     X  

8 Müteahhit Taahütnamesi   X    

9 Ticaret Odası Sicil Belgesi       

10 
16 

Vergi Levhası       

11 Şantiye Şefi Sözleşmesi       

12 Şantiye Şefi Taahhütnamesi       

13 Şantiye Şefi İkamekgahı       

14 
21 

Şantiye Şefi Oda Kimlik Belgesi       

15 Yapıya İlişkin Bilgi Formu       

16 Yapı Denetim Sözleşmesi       

17 Yapı Denetim Yetki Belgesi       

18 Yapı Denetçi Belgesi       

19 Yapı Denetçi İkametgahı       

20 Fenni Mesul Taahhütnamesi       

21 Proje Kontrol Formu       

22 
Hissedar Muvafakatı (Tapu  
Hisseli İse) 

      

23 Tapu       

GAZİOSMANPAŞA BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ  

İSTİNAT DUVARI RUHSAT MÜRACAATI  

HAZIRLAYAN 

AD SOYAD 
TARİH 
İMZA 

KONTROL EDEN 

AD SOYAD 
TARİH 
İMZA 



DİZİ PUSULASI 

İMAR RUHSAT ŞEFLİĞİ 

PAFTA:……………………………………………………… ADA:………………………………………………………… 

PARSEL:…………………………………………………….. 

SIRA 
NO BELGENİN NEVİ 

BELGENİN 
TARİHİ 

BELGE  
KONTROL 

 BELGE KONTROLÜ  

ASIL BELGE 
SURET BELGE  
(ASLI GİBİDİR  

İMZALI) SURET 
BELGE 

SON 
KONTROL 

1 Talep Dilekçesi   Aslı    

2 Vekaletname   Fot.    

3 Yola Terk Tapu   Fot.    

4 Mal Sahibi Nüfus Suret Örneği   Fot.    

5 Mal Sahibi İkametgahı   Aslı    

8        

9 Müteahhit İkametgahı   Fot.    

10 Müteahit Sorgulama Belgesi   Fot.    

11 Müteahit Taahhütnamesi   Fot.    

12 Ticaret Odası Sicil Belgesi   Fot.    

13 
14 

Vergi Levhası 
 

 Fot.    

15 Yapı Denetim Sözleşmesi   Fot.    

16 Yapıya İlişkin Bilgi Formu   Fot.    

17 Yapı denetim Taahhütnamesi   Fot.    

18 
18 

Yapı Denetçi Belgesi ve İkametğahı       

19 Şantiye Şefi Sözleşmesi   Fot.    

20 Şantiye Şefi İkametgahı   Fot.    

21 
22 

Şantiye Şefi Oda Kimlik Belgesi   Fot.    

23 Proje Tescil Belgesi + Harçı   Aslı    

24 Proje Müelliflerin Sorumluluk Beyanları   Aslı    

25 Proje Kontrol Formu   Fot.    

26 
26 

 Mühendis Taahhütnamesi   Fot.    

27 Statik Projesi   Elden    

27 Zemin Etüd Raporu   Elden    

27 İstinat Projesi    Elden    

 

HAZIRLAYAN 

AD SOYAD 
TARİH 
İMZA 

KONTROL EDEN 

AD SOYAD 
TARİH 
İMZA 


